GOBIERNO DEL ESTADODE | DlF ‘

VERACRUZ | sisTeMA PARA EL

DESARROLLO INVEGRAL

2024 i 2030 l DE LA FAMILIA

MINUTA PARA LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
VERACRUZ

En Xalapa, Veracruz, del d|a 21 de febrero de 2025, en las oficinas Centrales del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, con ubicacién en km 1.5 |
Carretera Xalapa-Coatepec, Col. Benito Judrez, C.P. 91070, Xalapa, Veracruz, México, se
realiza la actualizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de este Sistema para

el Desarrollo Integral de la Familia, para implementar el uso de los Instrumentos d
Control Archivisticos, con el fin de garantizar la conservacién de los documentos, permitir

el acceso de informacién y la transparencia, asi como continuar con las actividades ‘
correspondientes, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 11, fraccién Il /
de la Ley General de Archivos. /

Detalles de la actualizacién:

e Se nombra nueva persona como Responsable del Area Coordinadora de Archivos. J

e Se nombra nueva persona como Responsable de Archivo de Concentracion.

e Se de5|gna a Responsable de la Unidad de Correspondencia.

;-, Se actualizan los Responsables de Archivo de Tramite de las dreas operadoras
(RAT s).

Se convocara a capacntauones para aplicar los Instrumentos de Control Archivisticos con
la orgamzaaonw cla5|f|caC|on a los expedientes que se integran en las areas operativas,
elaborar los Instrumentos de Consulta Archivisticos, y conocer el proceso para realizar
transferenmas primarias y desincorporaciones documentales. Las atribuciones de cada
mtegrante seran eQV|adas a sus correos electrénicos.

La afi;tu?lizaciéﬁf'de'l Sis‘tfvema Institucional de Archivos queda integrado por:

POR AMOR A

VERACRUZ
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VERACRUZ | sisTeMA PARA EL

DESARROLLO INVEGRAL

2024 " 2030 i DE LA FAMILIA

MINUTA PARA LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
VERACRUZ

En Xalapa, Veracruz, del d|a 21 de febrero de 2025, en las oficinas Centrales del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Veracruz, con ubicacién en km 1.5 :
Carretera Xalapa-Coatepec, Col. Benito Judrez, C.P. 91070, Xalapa, Veracruz, México, se |
reallza la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de este Sistema para

el Desarrollo Integral de la Familia, para implementar el uso de los Instrumentos d
Control Archivisticos, con el fin de garantizar la conservacién de los documentos, permitir

el acceso de informacién y la transparencia, asi como continuar con las actividades
correspondientes, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 11, fraccién Il

de la Ley General de Archivos. /

Detalles de la actualizacién:

e Se nombra nueva persona como Responsable del Area Coordinadora de Archivos. ;>

e Se nombra nueva persona como Responsable de Archivo de Concentracion.

e Se deS|gna a Responsable de la Unidad de Correspondencia.

‘:-, Se actualizan los Responsables de Archivo de Tramite de las dreas operadoras
(RAT s).

Se convocara a capaCItaC|ones para aplicar los Instrumentos de Control Archivisticos con
la orgamzamonw clasificacion a los expedientes que se integran en las areas operativas,
elaborar los Instrumentos de Consulta Archivisticos, y conocer el proceso para realizar
transferenuas primarias y desincorporaciones documentales. Las atribuciones de cada
mtegrante seran enymdas a sus correos electrénicos.

La ab'tuéliza‘cié_ﬁf'del Sis.tf.ema Institucional de Archivos queda integrado por:
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1 Responsable del Are » Lic. ucia del Rsari Coordinadora d
Coordinadora de Archivos Victorio Guevara. Archivos
Responsable de la unidad de | Lic. Héctor Flavio Guzman Auxiliar
2 L A . . ;
Correspondencia Pérez. Administrativo
Responsable de Archivo de
3 Tramite de la Direccién Lic. Jesus Lépez Méndez Analista de Gestion
General
Responsable de Archivo de
Tramite de la Unidad de : " Analista
4 - - sz Lic. Lorena Vélez Carrera v :
: : Logistica y Vinculacion . Administrativa
Social
Res;?on_sable de Af°“"’° de Lic. Miriam Alejandra Auxiliar /
5 Tramite de la Unidad de < L : 4/
By Alvarez Reyes Administrativa P
Planeacién y Desarrollo /
Responsable de Archivo de ol
6 Tra_mlt.e'de g Oflcm_a’de Lic. Jazmin Suarez Moreno A.nafhsta. = A
Difusion y Promocion Administrativa
Institucional
Responsable de Archivo de Birxiilsr
7 Tramite de la Unidad de C. Yeudiel Guzman Vazquez g . ‘
! Administrativo %ﬂ/
Transparencia 3
> Resr?or!sable deiavEiivo de | ¢. victoria Nathaly Alarcon Auxiliar ~
8 Tramite de la Unidad de fiigh .
; , Arcos Administrativa
_ Género
: Responsable de Archivo de
9 Tramlte de i D__.lreccp'n - C. Clara Lara Jacome Secretaria Directiva
: " Atencién a Poblacion :
> Vulnerable
Re§p9‘nsable as Ar<-:h|vo-<':ie Lic. José Jaime Rodriguez Analista s
10 Tramite de la Subdireccion . S . ‘
i AT : . Araujo Administrativo
| - de Asistencia Alimentaria
~ | Responsable de Archivo de Auxiliar
11 | Tramite de la Subdireccién | Lic. Adriana Bonilla Briones e .
AT V. e B ‘ i Administrativa
.| de'Desarrollo Comunitario
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GOBIERNO DEL ESTADO DE %
VERACRUZ |
2024 - 2030 i

DIF

KISTEMA PARA EL

DE LA FAMILIA

Responsable de Archivo de
Tramite de Direccién de
Asistencia e Integracién Social

DESARROLLI INTEGRAL

Lic.
Yuria Iracema Mixtega
Arellano

Secretaria Operativa

13

Responsable de Archivo de
Tramite de Subdirecciéon de
Servicios Médicos Asistenciales

Lic. Erika Lara Alcantara

Auxiliar Administrativa

14

Responsable de Archivo de

Tramite de Subdireccién de

Atencion Integral al Adulto
Mayor

Lic. Lilia Cecilia Tejeda
Montano

Auxiliar Administra':'bva

15

Responsable de Archivo de
Tramite de la Procuraduria
Estatal de Proteccioén a Nifias,
Nifios y Adolescentes

Lic. Carolina Ugalde
Sarmiento

Secretaria Directiva
&

16

Responsable de Archivo de
Tramite de la Subprocuraduria
de Proteccion y Restitucion de

Derechos de Nifas, Nifios y

Adolescente

Lic. Alejandra Arcos
Romero

Auxiliar Administrativa

7.,

Responsable de Archivo de
Trémite de la Subprocuraduria
de Riesgoy Difusién de los
Derechos de Nifias, Niflos y
Adolescentes

C. Leticia Zavaleta
Romero

Auxiliar Administrativa

18:

Responsable de Archivo de
Tramite de la Sugbprocuraduria
de Centros de Asistencia Social

de la Nifiez y Adolescencia

Lic. Cecilia Martinez
Romero

Auxiliar Administrativa

19

Responsable de Archivo de

Tramite de la Subprocuraduria

de Adopciones y Familias de
- " . Acogida

Ing. Rodrigo Castellanos
Zayas

Auxiliar Administrativo

20

~ Responsable de Archivo de

._Tramite de la Direccién del

Centro de Rehabilitacion e
Inclusion Social

Mtra. Susan Soberanes
Muioz

Auxiliar Administrativa
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GOBIERNO DEL ESTADO DE I DlF

VERACRUZ o

DESARROLLI INTELRAL

2024 - 2030 ; DE LA FAMILIA

Responsable de Archivo de
21 Tramite de la Subdireccién de C. Margarita Hernandez Auxiliar
Rehabilitacién e Inclusién Prado Administrativa
Social
Responsable de Archivo de
22 Tramite de la Subdireccién del Lic. Concepcién Martinez Auxiliar
Centro Estatal para la Trinidad Administrativa
Deteccién del Autismo
Responsable de Archivo de . Anallsta
23 | Tramite de la Direccion del Lic. Esbeydi Castillo Atzin G :
1 Administrativa
Centro de las Artes Indigenas
Responsable de Archivo de Auxiliar /
24 | Tramite de la Subdireccidon de | Lic. Ana Laura Nieto Gassos s . .
A Administrativa
Gestion y Control de Recursos y
Responsable de Archivo de
25 Tramite de la Direccion
Juridica y Consultiva
Responsable de Archivo de
Tramite de la Subdireccién de . ) . [ﬂ
26 Asuntos Contenciosos y Lic. Diana Lau_ra Esquivel Asesiliar Jaridicn
Procedimientos , Palacios [
, Administrativos
| Responsable de Archivo de ‘
27 | Tramite de'la Subdireccién de '
; Legislaciéon y Consulta
54 Re?&%%iibéi f'f&:::'c‘;gnde Lic. Fatima Vianey Galicia Analista
: R e Peredo Administrativa
Y Administrativa //
29“ Tfaeni'?tﬁ:?fsiig:‘:ngge Lic. Juan Carlos Hernandez A.u>.(iliar _
- : Hernandez Administrativo d
Recursos Humanos ,
Responsable de Archivo de
- 'Recursos Financieros

30 ‘Tramite de la Subdireccion de Lic. Karma.leette Landa A_U).<|I|ar _ |
1| ‘ Rivera Administrativa

POR AMOR A

VERACRUZ




GOBIERNO DEL ESTADO DE 3

VERACRUZ
2024-2030 |

KISTEMA PARA BL

DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA

esponsable de Archivo de
31 Tramite de la Subdireccién de Ing. Pedro Gonzalez - Auxiliar de
Recursos Materiales y Servicios Urbano Inventarios
Generales
32 Responsable del Archivo de Lic. Claudia J. Velasquez Auxiliar
Concentracién Duran Administrativa

La presente minuta forma parte del Acta de Instalacidon y Formalizaciéon del Sistema
Institucional de Archivos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado
de Veracruz, celebrada el pasado 14 de diciembre de 2023, en la Sala de Juntas General
de las Oficinas Centrales de este Sistema, iniciada a las 13:11 horas y terminada a las 13:31.
Esta minuta sera distribuida a todos los involucrados, por correo electrénico, una vez que
se hayan recabado las firmas. Los participantes firmaran al pie y al margen de las paginas
en las que intervinieron, para dejar constancia y para los efectos legales que correspondan.
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Lic. Lucia de[ Rosario Victorio Guevara
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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GOBIERNO DEL ESTADO DE DIF
VERACRUZ SIETEMA PARA BL
2024 - 2030

Lic. Miriam Ale, ;Jndra Alvarez Reyes
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Planeacion y
Desa;rollo

Lic. Jazmin Sudrez Moreno

Responsable de Archivo.de Tramite de la Oficina de Difusion y
Promociénl stitucional

C. Yeudiel uzpaﬁn Vazquez
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Transparencia

C. Victoria Nathaly AIarcon Arcos
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Género

C. Clara Lara Jaco

, Responsable de Archivo de Tramite d
Poblacién Vulnerable.

iréccion de Atencion a

7 Zh

Lic. José Jaimé Rodriguez Araujo
Responsable de Archivo de Tramite de la Subdirecciéon de
Asistencia Alimentaria

. @

N3 LIC Adriana Bonilla Briones

Responsable de Archivo de Tramite de la Subdirecciéon de
Desarrollo Comunitario.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE 3 DlF

VERACRUZ s
2024 - 2030 " ' V

DE LA FAMILIA

Lic. Yuria Iracema Mixtega Arellano

Responsable de Archivo de Tramite de Direccién de Asistencia e
Integracién Social.

bils e Wleaton

Lic. Erika Lara Alcantara

Responsable de Archivo de Tramite de Subdireccién de Servicios
Médicos Asistenciales

Lic. Lilia Cecili#@ Tejeda Montaiho
Responsable de Archivo de Tramite de Subdireccién de Atencion
Integral al Adulto Mayor

A B

Lic. Carolima Ugalde Sarmiento

Responsable de Archivo de Tramite de la Procuraduria Estatal de
Proteccidn a Nifas, Nifios y Adolescentes

: Lic. Alej Arcos Romero
Responsable de Archivo de Tramite de la Subprocuraduria de
ProteCCIon y Restitucién de Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescente

C. Leticia Zavaleta Romero
Responsable de Archivo de Tramite de la Subprocuraduria de

‘Rie,sg.o,\'y Difusidon de los Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes

\

Responsable de Archivo de Tramite de la Subprocuraduria de
Centros de Asistencia Social de la Nifiez y Adolescencia

I L s : . \(\~
| S R “Li 4@5@"“ rtinéz Romero
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GOBIERNO DEL ESTADODE | DIF
VERACRUZ i KIETEMA PARA BL
2024 - 2030 | Detasamx

Ing astellanos Zayas
Responsable de A e Tramite de la Subprocuraduria de
Adopciones y Familias de Acogida

Mtra. Susan Sgberanes Muioz

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién del Centro de
Rehabilitacion e Inclusion Social

C. Margariéa Hernénﬁ'iz Prado

Responsable de Archivo de Tramite de la Subdireccién de
Rehabilitacién e Inclusion Social

Lic. Concepcién Martinez Trinidad
Responsable de Archivo de Tramite/de la Subdireccion del Centro
Estatal para la Defeécion del Autismo

i

= ATATAAY

, Lic. Esbeydi | /;

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccid
las Artes Indigenas

Respoh,sablé de Archivo de Tramite de la Subdireccién de Gestion
y Control de Recursos

e {_lé%lana Laura Esquivel Palacios

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién Juridica y
‘Consultiva, Subdireccién de Asuntos Contenciosos y

Procedlmlentos Administrativos y subdireccién de Legislaciéony
consulta

4@11

a/%ﬁ 00, Ratap:

st R, %“@ Bonita Judrez
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GOBIERNO DEL ESTADO DE § DlF
VERACRUZ @ -:ouoe
2024 - 2030 | DELAFAMIIA

T

Lic. Fatima Vianey Galicia Peredo

Responsable de Archivo de\Trémite de la Subdireccién de
Recursos Humanos

Responsable de Archivo de Tramite de la Subdireccién de
Recursos Financieros

Ing. ¢/ Gonzalez Urbano
Responsable de A

de amite de la Subdireccion de
Recursos‘Materiales y Servicios Generales

(‘;\Guo\fd o Ueﬂatsq,,ec D.

Lic. Claudia J. Veldsquez Duran
Responsable del Archivo de Concentracion
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